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1. AMAÇ: 
Bu talimatın amacı belediyemiz taahhüdü altında yapılmakta olan işlerde ihtiyaç duyulan, tedarikçilerin 
ve taşeronların seçiminde, değerlendirilmesinde kullanılacak yöntem ve sorumlulukların belirlenmesidir. 
 
2. KAPSAM: 
Bu talimat, belediyemiz ile çalışan tedarikçilerin ve taşeronların seçiminde, değerlendirilmesinde 
Satınalma Sorumlusu ve birim sorumlusu tarafından yapılacak iş ve işlemleri kapsar. 
 
3. SORUMLULAR: 
Destek Hizmetleri Birimi Müdürü, Satınalma Sorumlusu, Şantiye Sorumluları   
 
4. UYGULAMA: 
 
4.1. TEDARİKÇİLERİN BELİRLENMESİ 
4.1.1. Belediyemize satın alınacak ürünler için tespit edilen tedarikçiler, ilgili birimlerin görüşü 

alınarak satınalma sorumlusu tarafından, Aralık ayı içeresinde “Onaylı Tedarikçi Listesi” 
hazırlanır ve Destek Hizmetleri Birimi Müdürü’nün onayı müteakip Ocak ayı içeresinde 
yayınlanır. Hizmet alanlarının özellikle belirlemiş olduğu Tedarikçiler varsa bu firmalar 
“Onaylı Tedarikçi Listesi’ne dâhil edilir. 

4.1.2. Yeni tedarikçiler numuneler üzerinden değerlendirilir. Kalite kontrol ve imalatın olumlu 
görüş vermesi, fiyat ve vade uygunluğu durumunda “Onaylı Tedarikçi Listesi’ne 
kaydedilir. 

4.1.3. İlk defa mal ve hizmet satınalma yapılan tedarikçiler 4.2. maddesi çerçevesinde 
değerlendirilerek, 50 puan üzerinde alması halinde “Onaylı Tedarikçi Listesi’ne dâhil 
edilir. 

4.2. MAL VE HİZMET SATINALMA YAPILAN TEDARİKÇİLERİN   
       DEĞERLENDİRME KRİTERLERİ: 
Tedarikçi değerlendirme kriterleri aşağıdaki gibidir; 
Toplam Puan= Kalite Belgesi + Kalite Performansı + Teslimat Performansı + Kanaat Puanı 
1 Kalite Performansı : 50 Puan 
2 Teslimat Performansı : 20 Puan 
3 Kanaat Puanı : 20 Puan 
4 Kalite Belgesi : 10 Puan 
 Toplam Puan : 100 PUAN 
 
1. Kalite Performansı; değerlendirmesi dönem içerisindeki retler ve/veya imalat süresince 
yaşanan uygunsuzluklar dikkate alınarak 50 puan üzerinden puanlandırılır; her bir uygunsuzluk 
için 10 puan düşülür. 
2. Teslimat Performansı; değerlendirmesi dönem içerisindeki teslimatlar daki gecikmeler veya 
yanlışlıklar dikkate alınarak 20 puan üzerinden puanlandırılır; her gecikmede 5 puan düşülür. 
3. Kanaat puanı; tedarikçi ile ilgili 20 puan üzerinde genel değerlendirmeyi içerir. 
4. Kalite Belgesi; Tedarikçinin ISO 9000 Belgesi veya TSE belgesi var ise  10 puan, olmaması 
halinde 10 puan düşülür. 
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